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Kualifikasi Pelaksana

1:

2.

. Peraturan

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian yang
teiah diubah dan disempurnakan dergan UU Nomor 43 Tahun 1999,
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 224, Tambahan
Lembaran Negara Republik indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5673);

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2017 tentang

Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan
(Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5041);
Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
PER/220/M.PAN/7/2008 tentang Jabatan Fungsional Auditor dan Angka
Kreditnya,

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Pembinaan dan Daerah

Auditor
exel

Angka Kredit Auditor

1. Memahami Pelaksanaan perhitungan Penilaian Angka Kredit
2. Memahami pengoperasian Komputer Program Microsoft office

3. Berpengalaman dalam menangani

pengusulan Penilaian




Fe. Peraturan Kepala Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan Nomor:

Per-1274/K/Jf2010 tentang Pendidikan, Pelatihan dan Sertifikasi Auditor Aparat
Pengawasan Intern Pemeriniah; ’

7. Peraturan Bupati Landak Nomor 63 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Inspektorat (Berita Daerah
Kabupaten Landak Tahun 2016 Nomor 414 ) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Bupati Landak Nomor 43 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas
Peraturan Bupati Landak Nomor 63 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Inspektorat (Berita Daerah
Kabupaten Landak Tahun 2020 Nomor 668),

8 Peraturan Bupati Landak Nomor 33 Tahun 2018 tentang Pedoman Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Landak;

Keterkaitan

Peralatan/Periengkapan

1. SOP Penilaian Angka Kredit Auditor
2. SOP Pembuatan Surat Dinas
3. SOP Kenaikan Pangkat

Database Diklat Auditor, Komputer/Laptop, Lemari Arsip, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

SOP Peserta Ujian Sertifikasi Auditor sebagai salah satu syarat menduduki jabatan
suditor dan ujian dibatasi 4 kali ujian dalam 2 tahun

Daftar Usulan Peserta Diklat Auditor diarsipkan sebagai database
diklat Auditor




SOP USULAN PESERTA UJIAN SERTIFIKASI AUDITOR DAN P2UPD

Pelaksana

Mutu Buku
NO Kegiatan Kasubbag
BPKP Staf ADUM ADUM Sekretans Auditor Inspektur Kelengkapan Waktu Outpul Ket
1 |BPKP menyurati ITKAB Kalbar guna Pulpen. lembar disposisi,| 10 Meni
mendapatkan data usulan peserta ujian Map posisi,| 10 Menit | Surat Masuk Per
sertifikasi auditor berserta format - Orang
pengisiannya  diterima oleh staf
subbagian ADUM untuk diagendakan
dan diberi lembar disposisi
2 |Surat diagendakan dibuku agenda oleh | Buku Agerda .
staf subbagian ADUM  kemudian ] . L g Per
dinaikkan ke kasubbag ADUM disposisi =y
arahan Sekretaris
3 |Sesuai arahan Sekretaris kemudian disposisi .
Kasubbag ~ ADUM  memberikan be S Kaasep Of:r:
0

disposisi /arahan ke staf subbagian
ADUM yang menangani usuian peserta
ujian sertifikasi Auditor untuk diproses
sebagai manamestinya




Staf subbagian ADUM mempelajari —

data usulan ujian Sertifkasi auditor, dan ::a?'}ﬁu:gr:]::i:' s;:Pt;to - omeep For
menginformasikan ke auditor yang 3x4 (latar bela.kang nerah} orang
akan mengikuti ujian agar mengisi

formuiir serta mata ujian yang diambil : =-

Auditor merespon terhadap =

kelengkapan persyaratan ujian :;%mu:gri:;:' sasKPfc:to 1Jam Konsep Per
sertifikasi auditor, dan melengkapi 3x4 (latar bel a'ka g Thiarah) orang

segala  sesuatunya berhubungan
dengan ujian sertifikasi auditor apabila
memenuhi syarat staf  aparatur
memproses usulan tersebut

Bagi auditor yang sudah memenuhi - = =TT ‘

syarat staf aparatur mengolah data g:;isghgg?:g:hﬁj':; 1Jam | Print out konsep Per
usulan tersebut, kemudian + foto 3x4 (latar belaka,ng orang
didisposisikan kasubbag ADUM merah)

kemudian paraf sekretaris ’

Kasubbag ADUM mengkoreksi bila . = _

sudah tidsk ada perubahan kemudian A e 35 menit|  Draf Konsep Per
surat usulan ujian sertifikasi auditor orang

tersebut untuk mendisposisi dan
memaraf dan dinaikkan ke sekrataris
untuk diparaf




8 |Sekretaris mendisposisikan dan Benosisloioe -
memaraf kemudian dinaikkan ke PosEL Aspen 15 menit|  Draf Konsep Per
inspektur untuk ditandatangani orang

9 [Inspektur mengoreksi apabila tidak — -

I
berpendapat  lain,  tandatangan asan 15 menit 5 2‘;’:' Per
kemudian disampaikan ke sekretaris inas/balasan orang
kemudian diteruskan ke bagian ADUM

10 |Surat yang sudah ditandatangani Surat el -

[
tersebut disampaikan ke Kasubbag ! RERe 5 menit o :t;rat Per
ADUM untuk diberi nomor dan cap . inas/balasan | orang

11 |Surat vang sudah diberi nomer dan Berkas -

Cap diarsipkan dibagian ADUM dan di 1merit SUf:ﬁ Balasan | Per
infokan ke auditor arsip orang

12 |Surat yang sudah diberi nomor dan Berkas
cap dikirim caraka ke BPKP ' S"’Z‘ig:r':sa" Per

orang




