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' Kualifikasi Pelaksana

1.

2.

Undang-Undang Nomer 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian yang
telah diubah dan disempurnakan dengan UU Nomor 43 Tahun 199¢;
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomgr 224, Tamb_ahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2017 tentang

Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah
(Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5041);

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor

PER/220/M.PAN/7/2008 tentang Jabatan Fungsional Auditor dan Angka
Kreditnya;

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun %012 teptang Pedoman -
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

1. Memahami Pelaksanaan perhitungan Penilaian Angka Kredit
Auditor

2. Memahami pengoperasian Komputer Program Microscft cffice
exel

3. Berpengalaman daiam menangani pengusulan Penilaian
Angka Kredit Auditor




|
|

_Peraturan Bupati Landak Nomor 33 Tahun 2018 tentang Pedoman Standar

6. Peraturan Kepala Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan Nomor:

Per-1274/K/Jf/2010 tentang Pendidikan, Pelatihan dan Sertifikasi Auditor Aparat f
Pengawasan Intern Pemerintah;

_ Peraturan Bupati Landak Nomor 63 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan |

Organisasi, Tugas dan Fungsi serte Tata Kerja Inspektorat (Berita Daerah |
Kabupaten Landak Tahun 2016 Nomor 414 ) sebagaimana telah diubah dengan '
Peraturan Bupati Landak Nomor 43 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas |
Peraturan Bupati Landak Nomor 63 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan '
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Inspektorat (Berita Daerah
Kabupaten Landak Tahun 2020 Nomor 668);

Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahar di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Landak;

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Penilaian Angka Kredit Auditor
2. SOP Pembuatan Surat Dinas
3. SOP Kenaikan Pangkat

Database Diklat Auditor, Komputer/Laptop, Lemari Arsip, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Pelaksanaan Usulan Diklat Teknis Auditor tidak dibuat berpengaruh
pada perubahan kenaikan pangkat dan jabatan Auditor

Daftar Usulan Penetapan Peserta Diklat Auditor diarsipkan
sebagai database Diklat Auditor




PELAKSANAAN USULAN DIKLAT TEKNIS AUDITOR

Pelaksana Mutu Buku et
" ¢ Staf
0 egiatan Subbagian Sub Bag Sub Bag | Subba
a . :
BPKP Administrasi | Perencanaan | EVLAP Bckaria Sekretaris | Auditor | Inspekiur Kelengkapan Waktu Output
dan Umum
1 BPKP menyurati ITKAB dikiat Surat lemba - —
; rf 5
auditor kemudian diagendakan staf dsposisi, Map, Meja et rsn.;r::k Per Surat
ADUM selanutnya diajukkan ke —-———~ Kursi I ' '
kasubbag untuk arahan
sekretaris/inspektur
2 |Surat diagendakan di buku agenda Surat lemb i
; ar| 30
oleh staf ADUM  kemudian . daposisi, Mag Mejar menit |Agenda  |Per Surat
dinaikkan ke kasubbag ADUM dan Miarei ' ' 1
disposisi arahan Sekretaris
3 |Sesuai arahan Sekrstans kemudian Surat Tomba ,
; i rl 2jam |Konse
Kasubbag ADUM memberikan disposisi, Map, Meja ) et P
disposisi/arahan ke Staf ADUM u_ Kirsi 1 Blassi
yang menangani pelaksanaan diklat _'-
untuk  diproses  sebagaimana
mestinya
4 [Staf ADUM membuat surat tugas Surat 0 -
8 i embar|
|pelaksanaan diklat, untuk peserta disposisi, Map, Meja . E:Etbase P
terampil/ahli/penjenjangan atau Kursi I ’ '
pindah jalur untuk dinaikkan ke Laptc;leomp —
kasubbag ADUM untuk dikoreksi
kemudian diparaf sekretaris
kemudian diparaf ke auditor




Kasubbag ADUM mengkorek.su Draf Surat Tugas 15 menit |Nilai PAK |Per surat
Surat Tugas dan Paraf Sekretaris :
| . . yang sudah ditanda yang
kemudian ditandatangani Inspektur l tangani emenuhi
kemudian diproses untuk dibuat
surat perjalanan dinasnya (SPPD) ' syarat
Subbagian ADUM membuat SPPD Pulpen, Lembar 35 Menit |Proses  |Per sura
a:‘laaetk:::dﬂor untuk ditandatangani ‘ Disp?sisi, S, Fil, T t
Kursi, Balasan
Laptop/Komputer
SPPD ditandatangani inspektur| =
kemudian di serahkan ke bagian g:;i.z::;ganda 3Jam sp.umr:? Per surat
ADUM untuk diberi cap dan nomor
Balasan
surat
SPPD yang telah ditandatangani
inspektur  kemudian diserahkan g:zi:s?:::gen da asm ;:ﬁ:’s Per surat
kebagian ADUM untuk diberi cap ‘ Balasan
dan nomeor surat kemudian
ditujukan ke bagian bendahara
pengeluaran
Bendahara pengeluaran 5 =
memproses  pencairan  dana EAposI, paipen 1Jam (Surat Per surat
pendidikan  Auditor, kemudian Balasan
SPPD diserahkan ke auditor untuk
perianggungjawaban dan surat
tugas diarsipkan Subbag ADUM




10 |SPPD yang sudah diberi nomor dan
cap diserahkan ke auditor untuk
dibawa ke tempat diklat dan surat
tugas diarsipkan dibagian Subbag
ADUM

Barkas

30 Menit |SPPD

Per surat

11 |Surat Tugas mengikuti Dikiat
diarsipkan di bagian Subbag ADUM

Arsip

30 Menit |Berkas

Per surat




