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1.

2.

8.

9.

Undang-undang Nomor 39 Tahun 2008 Kementrian Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4916); . .

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 2015 Tentang Perubaban Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembara_.n Negara Repub_lik Indonesia Nomor 5679),

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah. ‘

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan dan Pengawasaq Penyelen_ggaraan Pemerintah Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6041);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah.
Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan
Jangka Menegah Daerah, serta tata cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1312); '

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomar 10 Tahun 2018 tentang Reviu Atas Dokumen Perencanaan Pembangunan dan Anggaran Daerah
Tahunan (Berita Negara Republik Indoresia Tahun 2018 Nomor 462), . -
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 23 Tahun 2021 tentang Perencanaan Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah
Daerah tahun 2021; - N ' .

Peraturan Bupati Landak Nomor 33 Tahun 2018 Tentang Pedoman Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah Daerah
Dilingkungan Pemerintah kabupaten Landak; .

Peraturan Bupati Landak Nomor 43 Tahun 2020 Tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Landak Nomor 63 Tahun 2016 Tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Inspektorat Kabupaten Landak

1. Menguasai Operasional Komputer
2 Memiliki Kemampuan tentang Dokumen Perencanaan
3 Memahani Peraturan Perundangan-undangan

Keterkaitan

1. SOP Dokumen Perencanaan

Peralatan /Perlengkapan
Meja

Kursi

Komputer/ Printer

P R et

ATK




5. Mesin Fotocopy

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan .
Bila SOP Reviu RKA tidak dilaksanakan, maka Dokumen Perencanaan Anggaran ( DPA) belum memadai

Buku Peraturan Perundang-Undangan
Data dan bahan keterangan

PKR dan KKR Reviu

Dokumen Perencanaan

Komputer/ Laptop dan Printer

ATK

N




SOP : REVIU RKA

Tim Reviu RKA

Uralan Prosedur Bupati Inspektur Sekretaris Pdhal::nk:.!r Kasubbag OPD LTI K
Pembantu Perencanaan Tien Revi Kelengkapan Waktu | Output Sengan
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Bupati Mengeluarkan SK - —
Supe —-—I Disposisi 1 Hari Disposisi
Menerima SK Bupati ttg PKPT -
dan memberikan Disposisi
Untuk membuat SK Penetapan Disposisi 10 Menit |Disposisi
Audti Tim Reviu RKA
Koordinasi untuk Menyusun - > - Ko
;T?:ep susunan Tim Reviu Konsep susunan Tim Reviu RKA |1 jam Susunan
Tim Reviu
Memberikan arahan untuk -
membuat konsep susunan Tim
Reviu RKA dalam bentuk
Konsep SK
z Konse|
Menyampaikan Konsep SK Konsep susunan Tim Reviu RKA |3 Jam s,_,su,,a‘:,
Inspektur tentang . Tim Reviu
Pembentukan Tim Reviu RKA
Menerima konsep SK
Inspektur
Menerima, menyetujui dan
membubuhkan tanda tangan
SK Inspektur dan SK Ti : SK Tim
mengeluarkan Surat Tugas KHD RERER Tdem Reviu




Memberikan arahan dan o —
g |memerintahkan Tim Reviu Disposisi Arahan 3dam | h:'s’
RKA untuk Menyusun Program =
Kerja r
9 Tim Reviu RKA Menyusun - Program Kerja 3 Jam Lﬁreo%ram
Program Kerja 1
[Comoses | ] mosss | e
10 [Enty Breefing Tim Reviu RKA B Rencana Kerja dan Acuan Kerja |2 Jam  |dan Acuan
dengan OPD Terkat Kerja
- Dokumen (Rencana Kerja Perangkat
Daerah, KUA dan PPAS, RKA-
SKPD, Pedoman Umum Penyusunan
APBD, Standar Biaya dan Standar
Satuan Harga Barang yang
berlaku,Surat Edaran Kepala Daerah Bahan
untuk *
1" :::gagx anT?; kRﬂT tentang pedoman penyusunan RKA- |1 Hari Keterangan
iy ela'alri tiahanawel SKPD, laporan Evaluasi hasil Informasi
peta) : pelaksanaan rencana kerja
Perangkat Daerah Tahun
sebelumnnya dan Peraturan terkait
dengan tugas dan fungsi perangkat
daerah)
: Bahan dan
12 rxﬁﬁ:;n:e?:e?!i:;??m Bahan dan Keterangan Tambahan |1 Hari Keterangan
keterangan tambahan Tambahan
y
13 [Mengelah data dan penyusin Data dan KKR 3 Hari E;'; don
KKR cleh Tim Revu RKA




¥
Menyusun Catatan Hasil Reviu - ] K
14 1(cHr) Konsep CHR 1Hari  [KonseP
«
Menyempumnakan CHR
dengan mempertimbangkan - ‘ '
15 |sarar/masukan dari Tim Reviu CHR Final 1Hari  |CHR Final
RKA
+
Menyerahkan CHR Final pada - > -
SKPD terkait untuk Menyerahka
16 |memberikan tanggapan yang Menyerahkan CHR Finalpada OPD [1Hari  |nCHR Final
telah ditandatangani oleh pada OPD
kepala OPD Terkait
Menerima tanggapan SKPD -
17 |yang telah ditandantangi cleh Tanggapan OPD 1 Hari L?ggapan
Kepala SKPD |
v
Konsep LHR
Menyusun Konsep Laporan
18 |Hasil Reviu ( LHR) RKA - Konsep LHR l:g;gta Tanggapan 1 Heri $:zgrtg
Beserta Tanggapan SKPD ggapan
OPD
R e LHR Final 3Jam  |LHRFinal
LHR
Menandatangani konsep LHR ) ) 7
20 laieh Inspeltur LHR Final 1 Hari 1LHR Final




JMenyampaikan dan

Disposisi

21 |menggandakan LHR Final Disposisi Pengadaan dan LHR Final [3 Jam ~ |7engedaan

kepada Bupati d?n LHR
|Final

Menggandakan, mengarsipkan ) _

22 | 4an mengirim LHR. Arsip LHR 1Jam  |Arsip LHR

KETERANGAN SIMBOL
No SIMBOL KETERANGAN
MULAI/BERAKHIR ( Terminator)

Simbol ini digunakan untuk menggambarkan awal dan akhir suatu bagan aliran

PROSES
Untuk menggambarkan proses pelaksanan kegiatan




DOKUMEN
Menggambarkan semua jenis dokumen sebagai bukti pelaksanaan kegiatan

PENGAMBILAN KEPUTUSAN
Menggambarkan semua jenis dokumen sebagai bukti pelaksanaan kegiatan

ARSIP MANUAL
Menggambarkan semua jenis pengarsipan dokumen dalam bentuk kertas/manual

e
&
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GARIS ALIR
Menggambarkan Arah Proses Pelaksanaan Kegiatan
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